Systematisk medarbejder med interesse for
skemaplanleegning til sekretariatet pa Institut for
Paedagoguddannelse

Vil du have en central rolle i planleegningen af skemaet pa paedagoguddannelsen — i taet
samarbejde med bade faglige ledere og specialister? Sa kan det vaere, at du er den kollega, vi
leder efter.

Pa Institut for Peedagoguddannelse har vi hgje ambitioner for undervisningen og vores studerendes
leering. En driftssikker hand pa planlaegning og ressourcestyring af vores skemaer er helt centralt
for, at vi kan tilbyde gode rammer for undervisningen for vores studerende og undervisere.

Om jobbet

Lige nu leder vi efter en medarbejder, der, sammen med en erfaren kollega, skal sta for den
lebende planleegning af skema og ressourcestyring pa paedagog-, merit- og
netpsedagoguddannelsen. Vi udbyder paedagoguddannelsen tre steder i regionen, og du vil
sammen med din kollega veere ansvarlig for planleegningen pa hele instituttet. Dit primaere fokus vil
dog veere pa uddannelsen i Kebenhavn.

Sammen med din kollega vil dine arbejdsopgaver bl.a. omfatte:

+ Planlaegning og ressourcestyring af undervisnings-, forsknings- og efteruddannelse pa
paedagoguddannelsen i teet samarbejde med ledelsen

+ Indmelding af skema i KP's system for skemagnsker

- Strukturere og organisere data til brug for styring og skemalaegning samt mindre dataanalyser
af relevans for ledelsesbeslutninger

- Vedligeholde og optimere vores planlaegningsark og datavisninger

- Bidrage til at kortlaegge og optimere processer pa planleegningsomradet og pa tveers af

sekretariatets omrade
Om dig
Du har en relevant uddannelse, fx en administrationsbachelor eller kandidatuddannelse, og det er
en fordel, hvis du har erfaring med lignende opgaver. Du kan ogséa vaere nyuddannet med interesse
for planleegning af uddannelser, sa sikrer vi naturligvis en god oplaering.
Vi leegger veegt pa, at du:

- er struktureret med en udpraeget sans for detaljen

« kan navigere hjemmevant i Excel og kan overskue store maengder data

« saetter en aere i at have styr pa processer og tidsfrister og veere limen, der binder det hele
sammen

« har motivation for at lgse opgaverne i taet samspil med andre og kan navigere i forskellige
situationer og fora

+ kender veerdien af en sikker drift men har ogsa flair for at optimere og udvikle

systemunderstgttelse og arbejdsgange.
Det er en fordel, men ikke et krav, at du har erfaring med at bygge datavisninger i Power Bl eller
lignende veerktajer.
Om os
Sekretariat pa peedagoguddannelsen har 15 medarbejdere og en lille handfuld
studentermedhjaelpere, som pa forskellige mader understotter paedagoguddannelsens
medarbejdere, ledere og studerende. Vi arbejder med alt fra strategi og evaluering, sagsbehandling
og planlaegning til gkonomi og forskningsadministration.
Vi kan tilbyde et steerkt arbejdsfaellesskab, hvor dine kolleger og din leder har fokus pa sparring,
samarbejde og sammenhold samt en arbejdshverdag i et inspirerende campusmiljg teet pa vores
undervisere, forskere og studerende.
Vi deltager aktivt i instituttets faelles opgave med at uddanne studerende samt forskning inden for
det peedagogiske omrade. Vi prioriterer, at det bade skal veere meningsfuldt og sjovt at ga pa
arbejde.
Instituttet rummer landets starste paedagoguddannelse med omkring 4800 studerende samt
meritpeedagoguddannelsen og den paedagogiske assistentuddannelse, som er en
erhvervsuddannelse. Vores uddannelser er fordelt pa campusomrader pa Vesterbro (Campus
Carlsberg), i Hillerad (Campus Nordsjzelland) og Bornholm (Campus Bornholm). Vi er ca. 270
ansatte pa instituttet.
Sekretariatet har fysisk kontor p4 Campus Carlsberg i cykelafstand til det meste af Kebenhavn og
med S-tog station lige uden for dgren. Der er mulighed for fleksible arbejdstider og hjiemmearbejde.



Len- og ansasttelsesvilkar

Du bliver ansat med start hurtigst muligt og senest 1. oktober 2025. Arbejdstiden er pa 37 timer om
ugen.

Ansaettelse sker i henhold til overenskomst mellem Finansministeriet og relevant organisation. For
den rette kandidat vil der veere mulighed for ansaettelse som specialkonsulent eller evt.
chefkonsulent alt efter erfaring og kvalifikationer. Der vil veeremulighed for at forhandle tillaeg efter
kvalifikationer.

Arbejdspladsen er beliggende pa Humletorvet 3, 1799 Kgbenhavn V.

Der er tale om et genopslag.

Vil du vide mere?

Pa Kegbenhavns Professionshgjskole uddanner vi studerende til meningsfulde arbejdsliv, hvor de
mgder andre mennesker, og ggr en konkret forskel for dem. Vi ser det som vores fineste opgave
og vores strategiske vision, at vi sammen med vores omverden vil uddanne fagprofessionelle, der
lykkes i og sammen med praksis.

Lees mere om Kgbenhavns Professionshgjskole og vores strategi pd www.kp.dk og om KP som
arbejdsplads pa vores karriereside.

For yderligere oplysninger om stillingen, er du velkommen til at kontakte sekretariatsleder pa tif.:
+4540975798.

Interesseret?

Send din ansggning og CV via ansggerknappen senest den 05-08-2025.

Vi forventer at afholde samtaler i uge 33. 1. samtaler afholdes den 11. august og 2. samtaler
afholdes den 14. august.

Kgbenhavns Professionshgjskole skeler hverken til kan, alder, etnicitet eller lignende, men alene til
kompetence og talent. Vi forsgger at minimere bias i rekrutteringsprocessen og opfordrer derfor til,
at du undlader at vedheefte profilbillede i CV/ansggning.

Kebenhavns Professionshajskole er med mere end 20.000 studerende og ca. 1.800 ansatte en af
de sterste videregaende uddannelsesinstitutioner i Danmark.

Pa Kebenhavns Professionshajskole uddanner vi peedagoger, sygeplejersker, leerere,
socialradgivere, fysioterapeuter, jordemadre og mange flere.

Sammen med vores samarbejdspartnere vil vi seette nye standarder for professionsuddannelse,
forskning, udvikling og efter- og videreuddannelse inden for skole og peedagogik, sundhed og
velfeerd, ledelse og forvaltning.


https://www.kp.dk/
https://kp.career.emply.com/da/job-i-kp
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