Eventkoordinator til konferencer og kurser ved Center
for Undervisningsmidler i Region Hovedstaden

Elsker du at planleegge og gennemfare events - og forteelle den gode historie om dem til potentielle
deltagere? Og vil du vaere med til at arrangere kurser og konferencer, der understetter
grundskoleleerernes undervisningspraksis i hele Region Hovedstaden? S& er du maske den
eventkoordinator, som Center for Undervisningsmidler (CFU) pa Kebenhavns Professionshajskole
leder efter.

CFU udlaner lzeremidler, formidler viden om laeremidler og tilbyder vejledning og kurser i faglige,
didaktiske og psedagogiske emner. Vi betjener grundskoler, gymnasier og uddannelsesinstitutioner
i Region Hovedstaden og har afdelinger pa Bornholm og i Kabenhavn.

Om jobbet

Som CFU’s eventkoordinator bliver det saerligt dit ansvar at planlaegge og koordinere CFU’s
konferencer samt at bidrage til koordination og administration af kurser, webinarer og
netvaerksmader. Du bliver en del af et team med bade administrative, kommunikative og
psedagogiske kompetencer, som hver dag koordinerer, kommunikerer og gennemfgrer mindre og
starre events om paedagogisk og didaktisk praksis for grundskolelaererne.

Opgaverne bestar af at:

+ Koordinere starre events som konferencer pa op til 200 deltagere, herunder budgetter,
tidsplaner, teamkoordinering og kommunikation.
- Understgtte administration og logistik, herunder tilmeldinger og praktiske opgaver i

forbindelse med kurser og konferencedage.

.

Opdatere hjemmesider og bidrage til markedsfaringen i samarbejde med
kommunikationsmedarbejdere og sikre god kommunikation og samarbejde med leverandgrer

og deltagere til events.

.

Koordinere koncepter, der passer til kundens behov sammen med de paedagogiske
konsulenter.

- Koordinere de gkonomiske rammer sammen med gkonomimedarbejdere og konsulenter.
Om dig

Du breender for at skabe professionelle rammer om fx kurser, konferencer, webinarer og
netveerksmgder og kan understatte bade administration, koordination og markedsfaringen af disse.
Vi forestiller os, at du har en uddannelse som eventkoordinator eller anden relevant uddannelse
som fx markedsfgring eller projektledelse. Du kan ogsa vaere administrativt uddannet med relevant
erfaring.

Derudover legger vi veegt pa:

« Du arbejder struktureret og kan holde mange bolde i luften.

- Du trives med bade praktiske og administrative opgaver.

+ Du har fokus pa god kundeservice og kan kommunikere og organisere.

+ Du har interesse for events, laering og uddannelsesomradet.

- Du er tydelig, venlig og professionel i din kommunikation bade skriftligt og mundtligt.

+ Du er god til at samarbejde og bygge bro pa tveers af fagligheder - bade med kolleger,
leverandgrer og samarbejdspartnere.

« Du er rutineret i Microsoft Office, saerligt Excel, og har mod pa at leere nye systemer — vi
bruger bl.a. Book2Learn, Conference Manager og WordPress.

- Erfaring med eventkoordinering/-projektledelse, som vil veere en stor fordel.
Vi tilbyder
CFU er et inspirerende paedagogisk miljg med kompetente, ansvarsfulde og idérige kolleger, som
samarbejder pa tveers af forskellige niveauer og funktioner. Du vil her f& mulighed for at udvikle dig
bade fagligt og personligt, fa kompetenceudvikling og have indflydelse pa dit eget arbejdsomrade.
Len- og ansaettelsesvilkar
Du bliver ansat som administrativ medarbejder med start den 1. januar 2026. Arbejdstiden er pa
timer om ugen.
Anseettelsen sker i henhold til organisationsaftalen mellem HK/Stat og Finansministeriet samt
feellesoverenskomsten OAQ. Der vil vaere mulighed for at forhandle tilleeg efter kvalifikationer.
Arbejdspladsen er beliggende pa Humletorvet 3, 1799 Kgbenhavn V.
Vil du vide mere?
P& Kgbenhavns Professionshgjskole uddanner vi studerende til meningsfulde arbejdsliv, hvor de



mgder andre mennesker, og gar en konkret forskel for dem. Vi ser det som vores fineste opgave
og vores strategiske vision, at vi sammen med vores omverden vil uddanne fagprofessionelle, der
lykkes i og sammen med praksis.

Lees mere om Kgbenhavns Professionshgjskole og vores strategi pd www.kp.dk og om KP som
arbejdsplads pa vores karriereside.

For yderligere oplysninger om stillingen, er du velkommen til at kontakte leder for projekter og
laboratorier pa CFU pa tif.: +4523290762.

Interesseret?

Send din ansggning og CV via ansggerknappen senest den 12-11-2025.

Vi forventer at afholde samtaler i uge 47 (mandag den 17. og onsdag den 19. nov.).

Kgbenhavns Professionshgjskole skeler hverken til kan, alder, etnicitet eller lignende, men alene til
kompetence og talent. Vi forsgger at minimere bias i rekrutteringsprocessen og opfordrer derfor til,
at du undlader at vedhaefte profilbillede i CV/ansggning.

Kebenhavns Professionshgjskole er med mere end 20.000 studerende og ca. 1.800 ansatte en af
de sterste videregaende uddannelsesinstitutioner i Danmark.

Pa Kebenhavns Professionshajskole uddanner vi peedagoger, sygeplejersker, leerere,
socialradgivere, fysioterapeuter, jordemadre og mange flere.

Sammen med vores samarbejdspartnere vil vi seette nye standarder for professionsuddannelse,
forskning, udvikling og efter- og videreuddannelse inden for skole og peedagogik, sundhed og
velfeerd, ledelse og forvaltning.


https://www.kp.dk/
https://kp.career.emply.com/da/job-i-kp
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